四川文化艺术学院行政人员兼课审批表
填表时间:       年    月    日
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	所在部门（职务）
	

	最高学历（学位）
	
	职称（职业资格）
	
	专业
	

	拟任课程
（周课时）
	
	开课单位
	

	试讲结果
	
	上学年度考核结果
	

	是否超课时
	
	超课时原因
（开课学院填写）
	

	所在部门意见
	        部门负责人签字：

	开课单位意见
	        单位负责人签字：

	教学部意见
	部门负责人签字：

	人力资源部意见
	         部门负责人签字：

	学校意见
	  分管校领导签字：


备注：1、拟任课程（周课时）由开课单位填写；

  2、试讲结果由开课单位填写，试讲结果只针对第一次上课的行政人员；上学年度考核结果由人力资源部填写；无超课时情况不需填写超课时原因；

  3、若申请人为部门主要负责人，则要征求分管领导的意见

  4、此表一式三份，原件留开课单位，其它分别交教学部和人力资源部。
